
スタッフレベル

求人情報

ポジション名 外資系大手投資銀行でのオペレーション（ディレクター）

この求人情報の取扱い会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社/Michael Page International Japan
K.K.

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-05-02 / 2024-05-02

職　種 金融/銀行/証券/投資 - 事務/バックオフィス

業　種 銀行・証券関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

APACサービスグループのハブ機能を持つ東京オフィスにて、企業行動や資産サービスに関連す
るオペレーション業務を統括。ディレクターとして部下のマネジメントを担うほか、業務を通し

てグローバルに連携し、日本市場のオペレーション業務を主導。 

職務内容 

* フロントオフィスおよびクライアントからの問い合わせ対応 
* 配当金、企業行動、クーポンに関する詳細情報の精査とクライアントへの通知作業 
* イベント発生日におけるクライアントの権利確認と正確性の保証 
* 社内外での資金移動および支払い処理の正確性を確認 
* 調整業務と税務処理の管理 

理想の人材 

* オペレーション、企業行動、資産サービス分野での経験５年以上 
* 日本語がネイティブレベル 
* 英語ビジネスレベル 
* チーム管理経験 

条件・待遇 

* 完全週休二日制、年末年始休暇（長期休暇年２回）、有給休暇、特別休暇、慶弔休暇、産休・
育児休業、介護休業、その他休暇制度 
* 在宅勤務 
* 各種保険 

Page Group Japan is acting as an Employment Agency in relation to this vacancy.

企業について(社風など)
世界をリードする金融サービス企業。投資銀行業務、証券、投資管理、資産管理など幅広いサー

ビスを提供。約40カ国、1,200以上のオフィスを有し、個人から政府まで多様なクライアントに
サービスを提供。

英語能力 流暢 (TOEIC 865点以上)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 1000万円 〜 1200万円
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