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スタッフレベル

求人情報

ポジション名 ∬滋賀[営業事務(受発注・在庫管理)]在宅・リモート可/週1日程出社有/年休120日

この求人情報の取扱い会社 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

企業名 Ｒｅｄ　Ｍｉｌｌｓ　Ｊａｐａｎ(株)

掲載開始・更新 2024-05-09 / 2024-05-14

職　種 事務系 - 営業事務/アシスタント/一般事務/受付

業　種 その他

勤務地
アジア 日本 滋賀県

仕事内容

RED MILLSの日本法人である当社にて、セールスサポートとして馬用飼料の受発注や在庫管理に
関連する事務業務を幅広くお任せいたします。

【業務内容】輸入、在庫管理、請求書作成、支払指示、顧客管理など

■日本法人用のローカルシステムを使用し、請求書作成や在庫管理から本社工場への輸入コンテ
ナオーダー（バッチ番号で賞味期限も管理）

■顧客からのオーダーを受領後、倉庫へ出庫依頼
※倉庫はアウトソーシングしているため、発送する在庫のバッチ番号も指示する必要がございま
す。

■各港から各倉庫（苫小牧、仙台、栗東)の出入庫管理・在庫管理・期限切製品群破棄対応・販売
入力、請求書作成　など

企業について(社風など)

【事業内容】競走馬・競技馬用の配合飼料・サプリメントの輸入・販売・管理 ・啓蒙
【販売先】日本中央競馬会・地方競馬・各代理店・繁殖・育成牧場・乗馬クラブ等

従業員数 3名

応募条件

【必須】■営業事務(在庫・納期管理)もしくは営業職のご経験　■Excelスキル(簡単な関数)
【語学】■英語スキル (TOEIC 700点以上／同等の英語力)
【人物】★リモートワーク中心の業務なので自己管理できる方

★仕事に対する向き合い方が受け身ではなく自発的に行動できる方
★顧客からの問い合わせや倉庫担当者への連絡など臨機応変に対応ができる方
≪引継ぎ≫西日本セールスマネージャー(リージョナルマネージャー含め)から指導・引継ぎ
≪Point≫製品の賞味期限は約10ヶ月。輸入して倉庫へ一時保存まで約2-3ヶ月。その後、取引先
のオーダーにより納品となるため、賞味期限の意識と製品購買サイクルを把握することが必要で

す。

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 400万円 〜 500万円

休　日 年間休日 120日

契約期間 正社員
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