
エントリーレベル

求人情報

ポジション名
★新卒・未経験者歓迎★月収27万円・昇給あり★【翻訳プロジェクトアシスタント/Localization
Project Assistant】

企業名 トランスパーフェクト・ジャパン合同会社

掲載開始・更新 2024-05-16 / 2024-05-16

職　種
その他の職種 - 新卒＆未経験者
教育/トレーニング/語学系 - 翻訳
教育/トレーニング/語学系 - ローカリゼーション

業　種 その他IT関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

～魅力ポイント～ 
★新卒歓迎、先輩社員による丁寧な指導 
★年齢にとらわれず「頑張った人が適正に評価される」環境 
★外国人が半分以上のため、社内用語は英語 

トランスパーフェクトはアメリカで設立され、ニューヨーク、ロンドン、東京、香港など世界で

90以上の拠点を展開し、高品質な言語ソリューションを提供しています。 

ビジネス拡大に伴い、翻訳プロジェクトアシスタントを増員募集します。 

入社後に、先輩社員からのOJTがございますので、新卒や未経験の方も安心してご応募くださ
い。 

【業務内容】 
• プロジェクトマネジャーのサポート業務 
• 翻訳プロジェクトの前準備 
• スケジュール管理 
• Purchase Orderの発行 
• 書類の整理、フォーマット調整、など 

【インターナショナルな営業チーム】 
東京の営業チームは20～40代、インターナショナルなバックグラウンドを持った社員がほとんど
です。Project Coordinator, Project Manager, Senior Project Manager, Team Leadとキャリアパス
が準備されており、将来的にマネジメントをお願いする可能性もございます。 

【基本的な採用プロセス - 3～4週間】 
人事面接（日本語）とテスト→ オンサイト面接（日本語）→最終オンライン面接（英語） 
※面接が追加される場合もございます。

企業について(社風など)

【若手が活躍できる環境】 
海外オフィスでマネジャーとして活躍している社員の大半が20～30代です。 
30代でVPとして活躍している者もおり、年齢にとらわれず「頑張った人が適正に評価される」環
境がグローバル全体で整っています。 

【その他】 
- オフィス内完全禁煙

勤務時間 月～金 9：00-19：00の間で労働8時間＋休憩1時間 

応募条件

【必須条件】 
• 日本語：上級レベル、英語：ビジネスレベル 
社内コミュニケーション（ミーティング、トレーニング等）で英語を使用します。 
• 大卒もしくは同等の資格 
• 問題解決能力および分析力 
• 社交的で人とのコミュニケーションが好きな方 
• タイムマネジメントやマルチタスクが得意な方 
• 初回のビザサポートがないため、すでに日本の就労ビザをお持ちの方

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 上限 300万円

給与に関する説明

- 年俸制：初年度月収27万円 
- 社会保険完備 
- 交通費支給（月額上限3万円） 

＜その他補足＞ 
育児休職・介護休職 



＜教育制度・資格補助補足＞ 
各種階層別研修、海外業務、技術教育、営業教育

休　日

週休2日制（土日祝日） 
有給休暇（初年度15日） 
誕生日休暇（年1日） 
慶弔休暇 
育児休暇 
傷病休暇 
介護休暇

契約期間
1年目は契約社員（最初の6ヶ月は試用期間）、2年目より双方合意のうえ正社員に移行） ※契約
社員の間も、給与、社会保険、有休日数などの待遇は正社員と同等です。

最寄り駅
東京メトロ丸の内線「西新宿」から徒歩6分 
都営大江戸線「西新宿5丁目」から徒歩6分
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