
スタッフレベル

求人情報

ポジション名 【グローバルヘルスケア企業】在宅フレックスCxO/外国籍役員付き役員秘書

この求人情報の取扱い会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社/Michael Page International Japan
K.K.

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-05-02 / 2024-05-02

職　種 事務系 - 秘書

業　種 医療・福祉関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

業界最大手グローバルヘルスケア企業にてCxO付き役員秘書を募集中！ 

Description 

* 役員秘書業務 
* スケジュール調整 
* 出張アレンジ 
* 資料作成サポート 
* 海外オフィスとの連携 

Profile 

* 秘書経験 
* 営業事務経験 
* グループセクレタリー経験 
* ベーシックな英語力 
* コミュニケーション能力の高い方 

Job Offer 

* 業界最大手ヘルスケア企業ならではの高年収 
* 充実の福利厚生 
* 在宅フレックスタイムあり 
* 貴重な未経験可役員秘書ポジション 
* 英語力を活かせる環境 
* 長期的に就業しやすい 
* 残業少なめ 

Page Group Japan is acting as an Employment Agency in relation to this vacancy.

企業について(社風など)
世界的な医療メーカーで最先端の医療に貢献するヘルスケア企業です。グローバル戦略強化によ

る企業の変革期から外国籍CEOを迎え役員の半数が外国籍等風通しの良いフラットな環境とヘル
スケア企業ならではのホワイトな働き方、年収の高さが魅力です。

英語能力 日常会話(TOEIC 475-730)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 550万円 〜 900万円
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