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ポジション名 【紹介予定派遣！】年収450万以上！中国語×貿易事務☆彡

この求人情報の取扱い会社 パーソルテンプスタッフ株式会社

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-05-07 / 2024-05-07

職　種
事務系 - 貿易事務
事務系 - 国際業務

業　種 化学・石油メーカー

勤務地
アジア 日本 愛知県

仕事内容

◆業務内容◆ 
【大手企業・名古屋本社・安定×長期】中国語活かせる貿易事務☆彡 
●自社工場生産の化成品、建装建材、他社メーカーからの原材料の受発注業務 
●インボイス、パッキングリスト等、船積書類作成 
●乙仲業者への船予約・通関依頼 
●海外グループ会社、海外顧客とのコレポン 
●その他社内業務（入金/送金処理） 
※業務上で中国語を使用します（コミュニケーションサポート、翻訳あり） 

◆魅力ポイント◆ 
●充実の福利厚生！家族手当・住宅手当あり。賞与は年間で月収の5ヶ月分↑ 
●テンプからの採用実績ありの企業。環境オススメ♪キレイなオフィスで快適 
●通勤便利な名古屋駅から直結のビル。ビルの周りにはランチスポット多数！

企業について(社風など)

【社風／オフィスの雰囲気】 
落ち着いた雰囲気 
アットホームな雰囲気 
質問しやすい 
同じ業務ではたらく人がいる 
経験を活かしてスキルアップ 
同じ派遣会社の人が職場にいる 

【受動喫煙防止のための措置】 
分煙（喫煙場所/専用室設定）

勤務時間
9:00～17:45 休憩45分 【実働】 8時間00分 【残業】 0～10時間/月 残業はすくなめです。 【曜
日】 月～金 週5日 ■土日祝休み。年間休日120日。

応募条件

【必須】 
貿易実務経験がある方 
中国語の日常会話、定型文章の読解が可能な方 
【歓迎】 
化学品、建装建材、機械部品等の知識のある方 

【選考ステップ】履歴書・職務経歴書による書類選考＋面接2回

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

中国語能力 日常会話

時　給 日本・円 1500円 〜 1600円

見込み年収 経験と能力に基づく

給与に関する説明

社会保険完備 
交通費全給 

【直接雇用後の条件】 
月給 250,000円～300,000円 
年収想定：450万円～650万円 
通勤手当 全額支給 
住宅手当あり 
家族手当あり 

退職金制度あり 
家族手当、住宅手当、資格手当、通勤手当、時間外勤務手当 
賞与あり（※2022年度実績：労働組合員平均6.12ヶ月） 
昇給あり 



社会保険完備（雇用・健康・労災・厚生年金）、財形貯蓄制度、社員持株制度、住宅貸付金制

度、 
個人年金積立金制度、社宅、退職金、産前産後休暇、育児休業・短時間勤務制度、育児費用補

助、 
介護休業・短時間勤務制度、福利厚生カフェテリアプラン

休　日

完全週休2日制（土・日・祝祭日） 
有給休暇 

【直接雇用後の条件】 
休日内訳　土 / 日 / 祝 
夏季休暇　6日 
年末年始休暇　7日 
年間休日　120日 
週休2日制（土・日/年数回、社内カレンダーによる土曜出社あり）、祝日、夏季・年末年始休
暇、有給休暇（初年度10日）、慶弔休暇、特別休暇※年間休日124日（2021年度実績、一斉付与4
日含む）

契約期間 紹介予定派遣 6カ月後：正社員

最寄り駅
名古屋市営地下鉄東山線 名古屋 徒歩 1分 
ＪＲ関西本線(名古屋－亀山) 名古屋 徒歩 3分
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