
スタッフレベル

求人情報

ポジション名 クリニックの英語受付

この求人情報の取扱い会社 株式会社綜合キャリアオプション

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-05-09 / 2024-05-13

職　種
医療/福祉/介護 - 福祉/医療事務
教育/トレーニング/語学系 - 通訳
事務系 - 営業事務/アシスタント/一般事務/受付

業　種 医療・福祉関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

【クリニックでの英語の受付通訳】 
・受付対応 
・診療内容の説明 
・更衣室、待合室への案内 
・物品、検体等の準備 
・クリニック内の簡単な清掃 
・そのほか庶務業務、必要に応じた事務業務など 
※電話対応は、ほとんどございません！ 
※外国人のお客様が来院された場合、必要に応じて英語での対応をお願いいたします。

企業について(社風など)

20～30代を中心としたスタッフが働いています！ 
電話対応はほとんどナシ！ 
土日祝日の出勤は時給がアップします♪ 
英語のスキルや、接客の経験を活かして働けます。 
接客の経験者が活躍しています。 
コミュニケーションスキルが高く、思いやりを持って対応できる方が活躍しています。

勤務時間

【シフト制】 ①7：30～16：30（実働8時間） ②7：45～16：45（実働8時間） ③8：30～17：
30（実働8時間） ④9：00～18：00（実働8時間） ⑤9：30～18：30（実働8時間） ※土日祝を含
む週5日勤務 ※就業開始から2～3ヶ月間は、主に③の時間帯での勤務です。 ※残業は月5時間程度
あり

応募条件

技術・人文知識・国際業務 
通訳 
・日本語レベル：N1必須（証明書必要） 
・日本語がビジネスレベル 
・日本語で読み書きができること 
・日本語でビジネス敬語が使えること 
・英語が日常会話レベル以上 
・社会人経験（1年以上） 
・電話応対を含む業務経験（期間不問　※コールセンターでなくても可） 
・接客経験（期間不問　※居酒屋やコンビニでの接客経験はNG） 
・スムーズなPC操作（ブラインドタッチができること） 
※技術・人文知識・国際業務など、該当の業務に関して対応可能な方 
※日本で勤務可能な方

英語能力 日常会話(TOEIC 475-730)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

時　給 日本・円 1600円

見込み年収 経験と能力に基づく

給与に関する説明

【基本時給】1,600円／交通費なし 
【月収例】266,000円 
※月収例は、残業月5時間で算出しています。（残業代10,000円が含まれています） 
※所得税や市民税などにより、給与額と手取り額に相違があります。 

【福利厚生】 
社会保険・雇用保険・労災保険 
年次有給休暇 
制服あり（無料） 

制服の支給があります！ 
・ジャケット 
・ブラウス 
・スカート or ズボン 



※制服のサイズ（S・M・L） 
※靴は自分で用意していただきます。（音が出ない黒のパンプス） 
※肌色のストッキングを着用していただきます。

休　日 シフト休み（週休2日）

契約期間 選考手順についてお知らせしますので、まずはご応募ください。

最寄り駅
・ゆりかもめ　東京ビッグサイト駅から　徒歩6分 
・りんかい線　国際展示場駅から　徒歩8分 
※交通費の支給はございません。

Copyright © Human Global Talent Co., Ltd. All rights reserved.


