
マネージャーレベル

求人情報

ポジション名 【人事マネージャー】〜10M 外資系製薬企業 業界未経験の方歓迎！

この求人情報の取扱い会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社/Michael Page International Japan
K.K.

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-05-02 / 2024-05-02

職　種
総務/人事 - 人事(採用)
総務/人事 - 人事労務(給与/福利厚生)

業　種 医療・福祉関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

外資系製薬会社にて人事マネージャーのご案内です。80名規模の企業様にて幅広い業務にご対応
をいただきます。 

Description 

Payroll: Guarantees correct monthly payslips with understanding of local regulations and corporate
policies. 
Recruitment: Responsible for all activities from sourcing, assessing and recruiting the experienced
candidates, interview and offer. 
Employees relations: Conduct labour agreements, performance improvement and separations. 
Health & Safety: Manage employees' regular health checks, safety management at work. 
Update employee database: Maintain individual employee file and organization chart. 
General Administration: Act as office manager to manage office environment, related contracts. 
Other tasks as assigned. 

Profile 

5 + years relevant HR experience 
Strong communication skills both in Japanese and English. 
Sensitivity to confidential matters and ability to maintain strict confidentiality. 

Job Offer 

勤務地：東京都世田谷区 

勤務時間：コアタイムなしフレックス （標準時間9：00〜18：00） 1日時間 

開始日：即日〜 

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role
please contact Masako Horikoshi on +813 6832 8957.

企業について(社風など) アメリカに本社を構える先端医療を提供している企業様です。

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 900万円 〜 1000万円
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