
スタッフレベル

求人情報

ポジション名 【語学力を活かせる】 海上輸入コーディネーター｜欧州系大手国際物流企業｜輸出入・貿易事務

この求人情報の取扱い会社 EPS Consultants LLC

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-04-19 / 2024-04-19

職　種
事務系 - 貿易事務
事務系 - 国際業務
事務系 - 物流/資材/購買

業　種

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

・海上輸入に係る業務全般（受注、データ入力、見積り作成・請求書発行、貿易書類手配、SI、
船積依頼書/VGM 
、総重量確定情報、AN作成、追跡、国内配送手配など） 
・システムへ入力するデータの正確性と顧客へ報告する情報の管理全般 
・他のチーム（営業/プライシング/経理）とうまく連携しながら、SOP・標準作業手順書に従い
貨物が円滑に取り扱われるよう管理 
・各ジョブファイルのP&Lを精査し、問題（損失/高コスト）がある場合は報告 
・顧客、運送業者、ベンダー、および関係各所と効率的なコミュニケーションを図り、貨物がタ

イムリーかつ適切に取り扱われることを確認 
・直属上司の指示によるその他業務

企業について(社風など)
世界370以上の地域に拠点を構え、2022年度には4,280万トン、8,110万個の貨物輸送を遂行した
欧州系の大手フォワーダーの日本支社です。自動車・エレクトロニクス・ヘルスケアの分野を軸

に同社海外ネットワークを活用した海上輸送案件を多く手掛けています。

勤務時間 9:00 – 18:00（休憩時間は1時間）

応募条件

・2~3年以上の海上輸出入業務経験 
・フォワーダー・船会社等での就労経験 
・MS Officeを含むPC操作の実務経験 
・ビジネスレベルの英語力

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 400万円 〜 600万円

給与に関する説明

• 社会保険完備 
• 交通費支給（社内規定あり） 
• 賞与 
• 昇給 
• 自己学習サポート手当（年５万円） 
• グループ医療保険 
• 残業手当（発生分支給）

休　日

完全週休2日制（土・日・祝祭日） 
夏期休暇 
冬期休暇 
有給休暇 
その他

契約期間 正社員雇用
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