
スタッフレベル

求人情報

ポジション名 【紹介予定派遣】欧州高級スポーツカー　営業事務

この求人情報の取扱い会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社/Michael Page International Japan
K.K.

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-05-02 / 2024-05-02

職　種 事務系 - 営業事務/アシスタント/一般事務/受付

業　種 自動車・輸送機器メーカー

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

営業部、中古車・フリートセールスグループでの認定中古車（APO）販売におけるアドミ業務全
般、 
ディーラー毎の販売実績管理、またOUV（社有車）の車両登録及び関係書類管理等を担当いただ
きます。 

職務内容 

* ディーラー実績管理・分析業務 
* 卸売り / OUV（社有車） 
* 案内書簡作成および掲載（月次推奨価格案内/コンテスト/キャンペーン案内 他） 
* その他、アドミ関連業務 

理想の人材 

* 売上実績管理・分析等の業務経験 
* 英語：読み書きレベル 
* PCスキル：Microsoft Office スキル中級 （基本的な関数、ビポッドテーブル、Vlookup などExcel
スキル） 

条件・待遇 

* 就業時間：平日週5日 09:00 〜 17:45（Lunch Break 12：30-13：13:30） 
* 開始時期：2024 年4 月中 
* その他：在宅勤務制度あり / Work From Home Policy ＊週3 日はオフィス出社 

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role
please contact Jeff Liao at +81 3 6832 8607.

企業について(社風など) 欧州高級スポーツカーブランド

勤務時間 就業時間：平日週5日 09:00 〜 17:45

応募条件

売上実績管理・分析等の業務経験 
英語：読み書きレベル 
PCスキル：Microsoft Office スキル中級 （基本的な関数、ビポッドテーブル、Vlookup などExcel
スキル）

英語能力 最低限のコミュニケーション(TOEIC 225-470)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 150万円 〜 550万円

給与に関する説明 社会保険完備、交通費別途支給

休　日 就業時間：平日週5日 09:00 〜 17:45（Lunch Break 12：30-13：13:30）

最寄り駅 大崎駅
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