
スタッフレベル

求人情報

ポジション名 【大手外資金融での間接購買Staff】バイリンガル人材募集

この求人情報の取扱い会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社/Michael Page International Japan
K.K.

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-05-02 / 2024-05-02

職　種 その他の職種 - その他の職種

業　種 銀行・証券関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

購買部でのご経験がなくとも、契約書のレビューやベンダーマネジメント関連のご経験があれば

ご応募いただけます！ 

Description 

Sourcingチームは、コスト・ベンチマークと交渉イニシアチブを通じて、ベンダー支出のコスト
削減を推進しています。 

競争入札やその他の仕組みを通じて、価格設定やその他の商業契約条件を交渉しています。 

主な職務は、マネージド・サービスのローカル契約およびベンダー管理で、すべての支出カテゴ

リーをカバーします。 

1 テンプレートに基づく各種契約書類のドラフト作成（社内チームから提供された必要事項の記
入や内容の編集・フォーマット化など。） 
2 アリバなどの社内システムにおける契約情報の調査 
3 さまざまな社内システムで正確な記録と文書を管理し、さまざまなプロセスを実行する。 
4 電子メール、電話、会議を通じて、ベンダーと法務部や関係事業部などの社内チームとの調整
を行う。 

Profile 

間接的な調達/購買、サプライヤーとの関係、関与する実務やプロセスに関する基本的な理解が必
要となります。 

優れたコミュニケーション能力、管理能力、意欲的な支援マインドを持つ人材が望ましいです。 

できれば、金融会社や銀行での間接調達の経験や知識をお持ちの方が理想的ですが、近しいご経

験がある方もぜひご応募ください。 

Job Offer 

長期派遣 

・各種社会保険完備 （雇用保険・労災保険・健康保険・厚生年金保険） 

・有給休暇制度 

・慶弔休暇 

・無料健康診断 （一定期間就業後） 

・無料カウンセリング 

・Excel実力テスト 

・e-learningでのPCスキル学習制度 

Page Group Japan is acting as an Employment Business in relation to this vacancy.

企業について(社風など) 大手外資金融機関

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)



日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 350万円 〜 500万円
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