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求人情報

ポジション名 海上輸出オペレーション業務・貿易事務｜世界最大手の外資系フォワーダー

この求人情報の取扱い会社 EPS Consultants LLC

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-04-19 / 2024-04-19

職　種
事務系 - 貿易事務
事務系 - 国際業務
事務系 - 営業事務/アシスタント/一般事務/受付

業　種 運輸・倉庫・物流

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

ブッキングの実行、オーダーの入力、必要な輸出書類の作成を行い、輸送業務を遂行いただきま

す。 

海上輸出オペレーション（LCL） 
• Shipper様・海外現地オフィス・船社・CFS等各所とのコミュニケ 
ーション 
• 社内カスタマーサービス部などとのBooking内容の確認、スケジュ 
ールの調整 
• 船社へのbooking、お客様へのbooking confirmation案内 
• 自社混載のスケジュール調整、CFSとのやり取り 
• 外注先（Cebu）への書類作成指示 
• 出港後24時間以内に必要書類（BAL検体の発行、輸送会社のOBL 
指示、VGMおよびセキュリティ申告、売上請求書）を発行し、正 
確に提出・発行する 
• 船社への支払い処理 
• 月末処理

企業について(社風など)

欧州に本社を持つ総合物流企業様です。フォワーディング事業では海上・航空共に世界トップの

取り扱い物量を誇り、陸上輸送・コントラクトロジスティクス事業にも力を注いでいます。ま

た、独自開発のSCM全体を管理するITシステムにも強みを有しており、業界において確立した地
位を築いています。

勤務時間 9:00～18:00（休憩1時間）

応募条件

・海上輸出オペレーション経験者（フォワーダーだと望ましい） 
• システムを使った業務に抵抗のない方 
• 日常会話レベル以上の英語力 
• 環境の変化に柔軟に対応でき、学ぶ意欲の高い方 
• 能率的な業務遂行に意欲のある方

英語能力 日常会話(TOEIC 475-730)

日本語能力 ネイティヴレベル

年　収 日本・円 350万円 〜 550万円

給与に関する説明
社会保険完備 
交通費支給 
教育研修

休　日

完全週休2日制（土・日・祝祭日） 
夏期休暇 
冬期休暇 
有給休暇 
慶弔休暇 
育児休暇 
傷病休暇

契約期間 正社員雇用

最寄り駅 東陽町駅
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