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職　種 事務系 - 営業事務/アシスタント/一般事務/受付

業　種 電気・家電メーカー

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

外資系IoTスマートホームデバイス製造企業にて営業アシスタントを募集しております。 
【業務内容】 
営業アシスタントとして、以下の業務を担当いただきます。 
1、売り場販促物の提案、作成及び改善：店舗の売上向上を目的とした販促物の企画・提案。デ
ザインの基本的な理解を持って、効果的な販促物を作成し、定期的な改善を行います。 
2、店舗勉強会の対応：商品知識向上や販売スキルアップを目指した店舗勉強会の企画・運営を
サポートします。関連部署との調整や資料作成を含みます。 
3、売り場イベントの応援：店舗でのイベント企画・実施のサポートを行います。イベントの成
功に向け、積極的に関わり、業務を進めます 
4、上司の仕事サポート 

企業について(社風など) 世界100以上の国や地域に向けIoTスマートホームデバイスの企画、製造、販売を行うスマート
ホームブランド企業です。

勤務時間 9：30～18：30

応募条件

【応募条件】 
1、基本的なPCスキル（Word、Excel、PowerPoint） 
2、日本語ネイティブレベル。 
3、自ら考え、行動できる主体性を持つ方 
【望ましい経験】 
1、販促物の企画・制作経験 
2、イベント企画・運営の経験 
3、営業や販売、マーケティングの経験がある方

英語能力 なし

日本語能力 ネイティヴレベル

中国語能力 なし

年　収 日本・円 350万円 〜 500万円

給与に関する説明 社会保険完備

休　日
有給休暇 
完全週休2日制（土・日・祝祭日）

契約期間 契約社員(3年契約）３年契約満了後、正社員登用の場合有
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