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求人情報

ポジション名 【東京/大阪】翻訳コーディネーター　世界最大級グローバルCRO

この求人情報の取扱い会社 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

企業名 ＩＣＯＮクリニカルリサーチ(同)

掲載開始・更新 2024-05-11 / 2024-05-14

職　種 教育/トレーニング/語学系 - 翻訳

業　種 医療・福祉関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

翻訳サービスの見積もり作成や提案書作成、顧客とのコミュニケーション管理を通じてより良い

サービス提供できるように注力しています※本ポジションのレポートラインは韓国もしくは英国
に在籍するマネージャーです

◆CLのニーズを把握し翻訳の範囲と見積もりの提案をまとめる◆CLの期待値を管理しパートナー
シップを強化◆必要に応じて最終提案書を期限内にCLに提出◆CLのニーズに合致した成果物を作
成する為に明確で簡潔なプロジェクト指示を作成◆プロジェクトの運営にあたってチームメン
バーとCLの務連携をサポート◆緊急の問い合わせやタスクを効果的かつ迅速に管理しプロジェク
トのTLを維持◆部門の継続的なプロセス改善を支援

企業について(社風など)

■医薬品、医療機器、再生医療等製品、ワクチン等にかかる臨床開発、市販
直 後調査、製造販売後調査、臨床研究等の受託事業
■労働者派遣事業

従業員数 1000名

応募条件

【必須】◆翻訳会社または企業の翻訳部門における、project managementや翻訳コーディネー
ターのご経験　◆ビジネスレベルの日本語力と英語力　◆マイクロソフトオフィスを使用して業
務が可能な

【歓迎】◆マルチタスクな環境で業務が得意な方　◆タイムマネジメント・業務の優先順位付け
ができる方

【特徴】業務は読み書き・会話を含めて9割以上が英語です。日本国内外、様々な地域のproject
がアサインされる予定であり日本国内からの依頼も英語の場合がございます。翻訳業務その物の

ご対応は想定しておりません。社内申請された翻訳依頼のコーディネート業務を想定してます。

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 400万円 〜 550万円

休　日 年間休日 126日

契約期間 正社員
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