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ポジション名 【経理・総務　※管理部】大手日系メーカー/上海勤務

この求人情報の取扱い会社 Leverages Career China Co.,Ltd

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-02-27 / 2024-03-08

職　種
財務/会計 - 経理
エグゼクティブ/経営 - 管理職(管理部門系)
金融/銀行/証券/投資 - 事務/バックオフィス

業　種 その他製造業

勤務地
アジア 中国 上海市

仕事内容

■業務内容 
財務や営業の担当者とコミュニケーションをとりながらの毎月の締め作業に携わっていただいた

り、日本人社員向けの総務の窓口としてご活躍いただいたりすることを想定しています。 
現在業務を担当されている方が日本に帰国されるため、新たに採用を検討していらっしゃいま

す。 

【具体的な業務内容】 
締め作業（伝票業務などの単純な打ち込む作業はなし、レポート作成中心） 
分析業務（Sales Forcast、想定PL作成） 
本社対応（J-SOX、董事会決議） 
監査対応（本社監査、税関監査） 
庶務（グループ会社への請求、駐在員対応）

企業について(社風など) 長い歴史を持つ当社は世界中の販売会社を通じて世界市場で確固たる地位を築いてる日系メー

カーです。

勤務時間 9:00～17:45

応募条件

【必須条件】 
日本語ネイティブ 
中国語HSK4級レベル以上 
経理の経験をお持ちの方（日商簿記2級レベルは必須） 

【歓迎条件】 
英語ビジネスレベル以上 
経理や税務に関わる中国語がおわかりになる方 

英語能力 なし

日本語能力 ネイティヴレベル

中国語能力 日常会話

年　収 経験と能力に基づく

給与に関する説明

■福利厚生 
各種社会保険 
海外旅行保険 
ウェルビー 
年1回の帰国費用補助 
通勤手当 
昼食手当 
※要相談の項目もございます 

■給与 
20,000～30,000元/月 
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