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スタッフレベル

求人情報

ポジション名 ■外国特許事務★時短勤務可能◎土日休み◎特許事務経験を活かす

この求人情報の取扱い会社 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

企業名 ヒラキパテント(有)

掲載開始・更新 2024-05-05 / 2024-05-08

職　種 事務系 - 営業事務/アシスタント/一般事務/受付

業　種 その他コンサルティング

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

日本から外国に向けての特許出願に関わる事務業務（内外特許事務）をお任せします。お子さん

の送り迎え等の都合に合わせて勤務時間を調整することができます。

【具体的には】日本から外国に向けての特許出願等に関わる事務を担っていただきます。会話よ

りも特に英語文章を用いた業務が中心となります。専門性の高い英語文章を正しく理解し、正し

く伝える能力が身につきます。

【詳細】・法定期限管理・請求事務・外国代理人との調整など

【魅力】勤続年数が長く経験豊富なスタッフが数多く在籍しているため丁寧な指導を受けられ専

門性の高い特許事務を身に着けることができます。

企業について(社風など)

国内・外国の特許・実用新案・意匠・商標に関わる出願・中間処理・異議・審判・訴訟・鑑定お

よび調査

従業員数 126名

勤務時間 09:30〜 17:30

応募条件

【必須】特許事務のご経験

【働きやすさ】フラットで風通しのよい雰囲気で従業員の約半数が勤続10年以上で、離職率も低
い特許事務所です。数カ月おきに面談を行い勤務体系についてご希望をお伺いします。状況が変

化すれば自身の希望について上司に対してフランクにお伝えができる環境で、状況によっては正

社員登用についても検討可能です。09:30?17:30の就業時間は目安でご本人の希望で調整が可能
です。

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 300万円 〜 350万円

休　日 年間休日 128日

契約期間 契約社員
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