
企業コード:17302 ジョブコード:20230609-116-01-039

スタッフレベル

求人情報

ポジション名 【ポジティブアクション】グローバル人材・女性活躍！国際交流寮の運営メンバー

この求人情報の取扱い会社 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

企業名 (株)毎日コムネット

掲載開始・更新 2024-05-11 / 2024-05-11

職　種 資産/不動産資産/不動産 - その他

業　種 住宅・不動産・施設関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

(雇入れ直後)2019年に誕生した日本最大級(857戸)の東京大学国際宿舎をはじめとした大学専用寮
の運営マネジメント業務。東京大学に入学する留学生を中心に、海外から招聘される研究者やそ

のご家族等のサポート業務

も行います。現地レセプション(管理室)に勤務し、主に以下の業務を担います。■現地運営状況
の報告、改善■居住者の応対■施設内の巡回■交流イベント企画、開催■居住者との月次ミー
ティング

◎居住者とは日本語もしくは英語でのやり取りとなります。
◎現地には当社の他社員やフロントコンシェルジュ、設備専門員も勤務していますので、協力し
合って業務を進めていただきます。

(変更の範囲)会社の定める業務

企業について(社風など)

■不動産ソリューション事業(不動産デベロップメント部門/不動産マネジメント部門/
　エネルギーマネジメント部門)
■学生生活ソリューション事業(課外活動ソリューション部門/人材ソリューション部門)

従業員数 251名

勤務時間 08:45〜 17:30

応募条件

★本求人はポジティブ・アクション（女性参画）求人です。
【必須】英語中級レベル・居住者の方とのコミュニケーションが取れる方・ビジネス文書の作成

（事務手続きのメール等）

・カスタマーの意見を丁寧にヒアリングし、相談にのれる方

【歓迎】 ・外国の方と日常的に接する業務経験者
・現地の美化のため、整理整頓が得意な方

《働き方》平日9-18時　目白台インターナショナル・ビレッジ（東京大学国際宿舎）に常駐。勤
務時間外は委託先のコンシェルジュに引継ぎを

行います。

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 400万円 〜 550万円

休　日 年間休日 120日

契約期間 正社員
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