
スタッフレベル

求人情報

ポジション名
英語／貿易事務・通関業務・海外販売支援（歯科用吸引装置のトップメーカー） 【未経験者歓迎
／研修制度充実】

この求人情報の取扱い会社 株式会社グローバルリーフ

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-01-12 / 2024-04-18

職　種
事務系 - 物流/資材/購買
事務系 - 貿易事務
事務系 - 営業事務/アシスタント/一般事務/受付

業　種 医療機器メーカー

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

【業務概要】 
東南アジア・ヨーロッパ・アメリカなどの地域を中心に、歯科用医療機器の貿易実務・通関業

務・海外販売支援などをご担当いただきます。 
※未経験でも研修やＯＪＴでお教えしますので大丈夫です。 

【具体的な業務内容】 
■貿易実務、通関、輸出入貿易の担当窓口など 
■海外の販売支援業務 
■海外での展示会出展 
■翻訳、通訳等 
■子会社の経理関係の業務サポート 

【会社からのメッセージ】 
未経験者の応募も可能です。 
業務に必要な知識に関しては入社後、研修やＯＪＴを通じてしっかりと身に付けていただきま

す。 
将来、貿易、海外販売に関する業務を任せられる人材に育ってほしいと考えております。 
長期で働き、キャリアを形成していける方を歓迎します。

企業について(社風など)

【会社の特徴】 
■歯科用吸引装置で業界シェアトップクラスを誇り（全国歯科医院の多くが当社製品を利用）、
景気動向の影響を受けにくく安定した会社です。 
■創業以来歯科医療現場の先生方の様々なニーズにお応えして、歯科診療用・技工用・口腔外と
様々なセントラル・サクション・システムをご提案して参りました。歯科用サクション・メー

カーとして日本で断然トップクラスの実績を挙げ続け、多くの先生方より「歯科サクションなら

当企業」とご指名いただけるようになりました。 
■最近では、機械室の空間革命を目指したシリーズ製品や大幅に工期や費用を削減してオペ室環
境が実現できる製品を発売するなど、より安全で、快適な診療環境を追求するクリーン＆セーフ

ティーの当企業としてこれからも皆様のお役に立ってまいります。

勤務時間
9時00分～17時30分（実働7時間30分） 
※週１回（月曜日）のみ8時30分～17時30分

応募条件

【必須スキル/経験】 
■英語：ビジネスレベル（TOEIC700点以上目安） 
※外国籍の方は、日本語ネイティブレベル 
■ワード、エクセル等の基本的な操作が出来る方 
☆未経験者の方、大歓迎です！ 

【歓迎スキル/経験】 
■中国語：ビジネスレベル

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 ネイティヴレベル

年　収 日本・円 350万円 〜 450万円

給与に関する説明

【給与】 
想定年収：350万円～420万円 
※残業代は別途支給となります。 
※賞与：計4.00ヶ月分（前年度実績）

休　日
週休2日制（日・祝日）、年末年始、夏季休暇、年次有給休暇（6ヶ月経過後：10日） 
※月１回土曜出勤あり（第一土曜日） 
※年間休日：114日



契約期間 雇用形態：正社員 試用期間：3ヶ月 ※試用期間中の待遇に変更ありません
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