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職　種
教育/トレーニング/語学系 - 通訳
総務/人事 - 総務

業　種

勤務地
北米 メキシコ Queretaro

仕事内容

■■■【通訳兼総務】■■■ 

<☆おすすめポイント☆> 
・治安のいいケレタロ勤務です！ 
・オフィスの周りも充実したところです！ 
・1年目から有給がでます！ 

<仕事内容> 
・営業に付き添って通訳 
　└副社長について営業に行き通訳をするイメージです。 
・総務 
　└総務マネージャーの下でアシスタント業務をします。 
・秘書業務 

<勤務時間> 
月曜～金曜　8：30～18：30(休憩：13:00~14:00) 

<福利厚生> 
・アギナルド30日 
・PTU　(業績による) 
・IMSS 
・有給手当25% 
・有給初年度から10日 
・高額医療保険（本人＋家族） 
・バケーションボーナス50% 
・デスペンサ・カード有 

<就労ビザ取得サポート> 
あり 

<勤務地> 
メキシコ（ケレタロ州） 

<給与> 
30,000ペソ～35,000ペソ前後（Gross） 
※経験、能力による

勤務時間 月曜～金曜　8：30～18：30(休憩：13:00~14:00)

日本語能力 ビジネス会話(日本語能力試験2級又はN2)

年　収 経験と能力に基づく

給与に関する説明 社会保険完備
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