
スタッフレベル

求人情報

ポジション名
中国語（日常会話）／中華圏の富裕層クライアント向けアテンド・コーディネーター業務 【運転
業務あり・未経験者歓迎】

この求人情報の取扱い会社 株式会社グローバルリーフ

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-04-12 / 2024-04-18

職　種
ホテル/レジャー/外食系/旅行 - 旅行関連職
事務系 - 国際業務
コンサルティング - その他（専門コンサルティング）

業　種 ビジネスコンサルティング

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

【業務概要】 
当企業は世界各国の企業や個人(主に富裕層)を顧客にしており、顧客が日本に来てこちらでの不
動産投資、不動産の購入、会社設立、先進医療を受ける、観光するなど、日本で事業を行う際や

個人でサービスを受ける際のコンサルティング業務を営んでおります。 
本ポジションでは、主に中国語圏の富裕層外国人顧客に対して、送迎を行うドライバー・運転手

やリサーチの業務をご担当いただきます。クライアントのニーズに合わせてフレキシブルな勤務

が求められますが、平日の代休取得やフレックス勤務で対応可能です。 

【具体的な業務内容】 
■クライアントのためのリサーチ業務 
■クライアントの空港からの送迎 
■クライアントが希望する場所への送迎 
■クライアントが買い物をする際の荷物持ちや運ぶのをお手伝い 

【運転業務について】 
■週に4～5日ほどクライアントをアテンドする運転業務があります。 
■運転する車種は、アルファードもしくはプラド（やや大き目のミニバン）になります。 
■大型車の運転に慣れていない方は、ご入社後運転練習も可能です。 
※事務所内でのリサーチ業務、事務業務、運転業務がメインとなります。

企業について(社風など)

【事業概要】 
■インバウンド層に対する各種コンサルティング業務 
■不動産投資に対するリサーチ業務 
■医療通訳業務（主に中国の顧客） 
■海外企業の日本移転支援事業 

【会社の特徴】 
2018年に設立したばかりの新しい会社です。まだまだ新しい会社ではありますが、今後も拡大し
ていくと予測されるインバウンド層、特に富裕層の顧客に対して高付加価値のサービスを提供し

ニーズに応えています。 会社の更なる発展のために従業員一同日々精進しております。業務の忙
しい時や顧客の来日アテンド等で残業や休日出勤等は発生しますがその分代休などで調整出来ま

す。フレックスタイム制も導入しておりますので、個々人の働き易さに合わせて働いて頂けると

思います。 社風につきましても非常にフランクです。同僚も日本人やフランス人や中国人と国際
色豊かですのでグローバルな環境で働いてみたい方にとってはチャレンジのし甲斐があります。

責任は伴いますが社員一人の裁量も大きくスピード感を重視する社風です。

勤務時間
フレックスタイム制 
※標準労働時間1日8時間

応募条件

【必須スキル/経験】 
■運転業務のご経験がある方（自家用車で可） 
■普通自動車運転免許（AT限定可）をお持ちの方 
■クライアントに合わせてフレキシブルな勤務対応可能な方 
※顧客の都合により、土・日・祝は基本的に出勤になります。 
■中国語：中級レベル以上（HSK3級以上のレベルが好ましい） 
※外国籍の方は、日本語ビジネスレベル 

【歓迎スキル/経験】 
■今までの業務経験の中で社用車で運転された経験をお持ちの方 
■エクセル、ワード、パワーポイントを使用して作業が出来る方 
■接客業務に対して抵抗のない方 
■業種問わず今までのご経験の中で中国を使用して業務を遂行したことがある方

日本語能力 ビジネス会話(日本語能力試験2級又はN2)

中国語能力 日常会話

年　収 日本・円 400万円 〜 500万円



給与に関する説明

【給与】 
想定年収：400万円～500万円 
■運転手当：2000円/日は別途支給となります。 
■みなし残業代（月20時間分）を含む。 超過分は追加支給します。 
※20時間の残業を義務付けるものではありません。 
※20時間を超える残業及び深夜残業・休日出社の場合は別途手当を支給します。 
※残業が20時間に満たない場合でも時間外勤務見込みは全額支給されます。 
■経験・能力を考慮の上、決定します。 

【各種手当・福利厚生】 
■運転手当：2000円/日（運転時間に問わず支給されます。） 
■通勤交通費（月額4万円まで） 
■定期健診費用を会社が全額補助 
■予防接種費用の一部を会社が補助

休　日
■完全週休2日制（火・水）（クライアントにより変動あり） 
■夏季休暇（3日）　■有給休暇

契約期間 雇用形態：正社員（無期雇用） 試用期間：3ヶ月 ※試用期間中の待遇に変更はありません
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