
エントリーレベル

求人情報

ポジション名 ★新卒＆未経験OK！★商社の貿易事務をお任せします

企業名 株式会社スタイルワン

掲載開始・更新 2024-03-13 / 2024-03-13

職　種
事務系 - 貿易事務
事務系 - 国際業務
その他の職種 - 新卒＆未経験者

業　種 商社・卸

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

主にFMCG商材の輸出入事業を担う弊社のショッピング事業部にて、貿易事務として企業と共に
成長したい方を募集します！ 

【主な業務内容】 
・輸出入に関わる一連の業務：物流手配、貿易書類作成、在庫管理等 
・海外仕入先とフォワーダーとの連絡業務 
・海外仕入先への発注及び管理 

企業について(社風など)

【ポイント】 
★川上から川下まで！ 
　商品の仕入から卸というワンストップで経験できる裁量の大きな仕事のため、非常に大きなや

りがいを感じられます。 

★自由にチャレンジ！ 
　仕事の進め方に決まりはありません。あなたのやり方で自由に挑戦できる環境のため、今後

様々なフィールドでスキルアップしたい方には最適なポジションです。 

【受動喫煙防止のための措置】 
屋内原則禁煙

勤務時間 10:00～19:00

応募条件

【必須条件】 
・英語スキル（TOEIC 650点以上または同等のレベル） 
　※　書面ベースでの英語使用が可能な方 

【歓迎条件】 
・何らかの輸出入/貿易に関わる業務経験をお持ちの方 
・PCスキル（ブラインドタッチでの文字入力、Ctrlキー使用のショートカット、エクセル｛四則
演算、SUM関数、VLOOKUP関数｝) 

【求める人物像】 
・向上心と忍耐力のある方 
・ひとつの事をコツコツ投げ出さずに打ち込める方 
・細かいズレなど生じた場合、原因究明し解決に繋げられる方

英語能力 日常会話(TOEIC 475-730)

日本語能力 ネイティヴレベル

年　収 経験と能力に基づく

給与に関する説明
社会保険完備 
交通費全給

休　日

完全週休2日制（土・日・祝祭日） 
夏期休暇 
冬期休暇 
有給休暇 
慶弔休暇 
育児休暇

契約期間 正社員雇用（試用期間3ヶ月）

最寄り駅
JR線、東京メトロ各線、京王井の頭線『渋谷駅』 徒歩9分 　※新南口徒歩3分 
JR線、東京メトロ『恵比寿駅』 徒歩9分 
東急東横線 『代官山駅』 徒歩11分 
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