
スタッフレベル

求人情報

ポジション名 【英語】労務担当/海外向けマンガ配信サイト運営/年収400万~550万/正社員＠市ヶ谷

この求人情報の取扱い会社 株式会社グローバルパワー / GLOBALPOWER Inc.

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2024-05-02 / 2024-05-09

職　種 総務/人事 - 人事労務(給与/福利厚生)

業　種 通信・情報サービス関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

労務担当者として給与計算、社会保険手続、各種管理業務（雇用契約、勤怠、福利厚生、出向関

連の対応など）に従事していただきます。 

担当いただく子会社には外国籍社員が多く、英語でのコミュニケーション（主にライティング）

が必要になります。 

・給与、賞与計算処理及び付帯業務（計算は社労士事務所へ委託） 
・社会保険関連事務（加入・喪失業務は社労士事務所へ委託） 
・外国籍社員ビザ関連手続き（法務局対応は行政書士へ委託） 
・法定調書作成、労働保険手続き 
・マイナンバー関連業務 
・勤怠管理

企業について(社風など)

大手出版会社のデジタル戦略子会社です。 

・国内と海外向け電子書籍ストアの企画・運営 
・電子書籍流通事業 
・電子雑誌事業 
・デジタルコンテンツ制作事業 

従業員数：約200名

勤務時間
・10：00～18：00（実労働時間：7時間） 
・フレックスタイム制 
・休憩時間：60分

応募条件

■必須スキル 
・日本企業での労務（給与計算＋社会保険手続全般）の実務経験経験（2年以上） 
・英語スキル：TOEIC750点相当 

■歓迎スキル 
・ビザ更新手続きの経験 
・Slack等のチャットコミュニケーションツールを利用した業務経験 

■人物像 
・受け身でなく主体的に業務に取り組める方 
・自ら課題抽出し、解決に導く意思のある方 
・人事における他の業務領域にも関心のある方 
・コミュニケーション能力の高い方

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 日本・円 400万円 〜 550万円

給与に関する説明

月給：25万~34万 

・昇給 
・賞与 
・交通費（実費支給） 
・社会保険完備（健康保険・厚生年金・雇用・労災） 
・確定拠出型年金 
・在宅勤務環境維持手当 
・資格取得支援制度 
・全社研修、各種階層別研修あり 
・各種福利厚生（リゾート宿泊施設割引　など）

休　日
完全週休2日制（土日）、祝日、慶弔休暇、年末年始、特別連続休暇、有給休暇、産休・育休、
生理休暇



契約期間 正社員（試用期間：3ヶ月）

最寄り駅 市ヶ谷駅（徒歩3分）
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