
Company Code:f7134 Job Code:20240109-001-01-006

Staff Level

Job Detail

Position Title [大阪]舶用機器部品の輸出事務/外資系/英語力歓迎/年休120日/完全週休二日制

Recruiter Company 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

Company Name アイエスエスマシナリーサービス(株)

Activated / Updated 2024-05-09 / 2024-05-14

Job Type Administrative - Sales Assistant/Clerical/Receptionist

Industry Wholesale Trade/Import-Export

Location
Asia Japan Osaka

Job Description

★日常的に英語力を活かせるポジションです★
世界中に日本製の船舶機器、部品の輸出を行う部署にて、海外営業アシスタント
として主に輸出に関わる受発注業務をご担当いただきます。

日本メーカー(仕入れ先)と顧客（海外船主）との間で、一連の受発注業務をお任せ
いたします。
≪業務詳細≫■仕入れ先への見積依頼、顧客への見積書作成 ■仕入れ先への発
注、納期調整 ■社内システムへのデータ入力 ■英語でのコレポン、電話対応有,
ファイリング等
≪社内育成≫ご入社後は先輩社員からのOJTで業務を覚えていただきます。入社
直後は出社いただきますが、業務に慣れたら在宅勤務も可能です。

Company Info

■輸出商社として、船舶部品機器（舶用機械事業部）、プラント部品機器（陸上
機械事業部）の輸出をメインに世界規模で事業を展開　■国内外の船主および船
舶管理会社に対して救命ボート等救命設備全般のトータルメンテナンスを提供

従業員数 120名

Working Hours 09:00〜 17:00

Qualifications

【必須】■輸出の受発注経験(営業事務やフォワーダーのご経験がある方はご活躍
可能性が高いです) ■TOEIC700点以上の英語力(日常的に英語を使用した業務がし
たいとお考えの方はぜひご応募ください)

≪魅力≫■普段の生活では接する機会の少ない様々な国の取引先とのコミュニ
ケーションを通じ、日本製品を海外に広める一翼を担えます。■業界特性上、景
気に左右されない安定した経営体制。■社員の定着率が良くフラットな社風。外
資系ですが、日本企業特有の温かい雰囲気で腰を据えて働けます。■年間休日120
日、完全週休二日制、時差出勤が可能であり、業務に慣れた後は在宅勤務可能な
ので、働きやすさの整った環境です。

English Level Business Conversation Level (TOEIC 735-860)

Japanese Level Fluent(JLPT Level 1 or N1)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 3500K - JPY 4000K

Holiday Description 年間休日 120日

Job Contract Period 正社員
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