
Staff Level

Job Detail

Position Title 急募★【人事総務】HSGレーザーの100％子会社★平均残業10時間/年間休日120日
★

Company Name HSGエンジニアリング株式会社

Activated / Updated 2024-05-10 / 2024-05-10

Job Type
General Affairs/HR/Legal - General Affairs
General Affairs/HR/Legal - HR/Personnel Labor (Payroll/Benefits)
General Affairs/HR/Legal - HR (Recruiting)

Industry Machinery Manufacturer

Location
Asia Japan Kanagawa

Job Description

会社全般の人事に関する仕事と総務に関する仕事です。 

人事総務職務活動において、職務内容のスムーズな遂行。他部署との連携。 

【主な業務内容】 
◆人材募集、入退社手続き、社会保険に関する手続き 
◆給与計算 
◆評価実施等 
◆ビザ関連、備品関連、会議関連 
◆来客対応、電話対応等 
◆歓迎会、送別会、忌引き等の対応

Company Info

事業内容： 
レ―ザー加工機の開発、生産、販売の一連事業、日本板金市場に特化したソ
リューションの提供を中心に事業展開を行っています。 
ビジョン： 
・最高のコストパフォーマンスを顧客に提供します。 
・日本市場の拡大、シェアを取ります。 
特徴(トピックス)： 
・中国製品の価格のまま、日本製品の高い品質を担保しています。 
・日本でのアフターサービスが可能です。

Working Hours
労働時間区分：事業場外みなし労働時間制 事業場内労働有り 
みなし労働時間/日：８時間 
標準的な勤務時間帯：9:00～17:50

Qualifications

【必要条件】 
※人事の経験 
※PCスキル必須 
日本語がビジネスレベル以上 

■会社のコアバリューに共感できる方 
■主体性と協調性を持って業務に取り組める方 
■組織の変化に柔軟に対応できる方

Japanese Level Business Level(JLPT Level 2 or N2)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 3500K - JPY 8000K

Salary Description

【想定年収】年収350-800万 

・社会保険：健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険等 
・その他：健康診断、能力向上・スキルアップ支援、自己啓発支援、慶弔休暇、
特別休暇、リフレッシュ休暇、傷病療養休暇 他

Holiday Description 年間休日数：120日 　　　 
休日休暇形態：完全週休2日制(土日祝)

Job Contract Period 契約社員、正社員

Nearest Station 〒211-0051神奈川県川崎市中原区宮内2‐25‐16
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