
Company Code:99861 Job Code:20231027-211-01-019

Manager Level

Job Detail

Position Title 【東京/プロジェクトコーディネーター】海洋又は沿岸の調査プロジェクト

Recruiter Company 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

Company Name (株)フグロジャパン

Activated / Updated 2024-05-13 / 2024-05-14

Job Type Building/Construction/Equipment/Real Estate - Engineer (
Building/Construction/Equipment )

Industry Consulting - Other

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

■当ポジションは、プロジェクトマネジャーと緊密に連携し、当社北東アジア地
域内で行われるプロジェクト管理業務に従事します。当社のベスト プラクティス
を推進する上で重要な役割を果たす職位となります。

【業務内容】
■プロジェクト管理補助(スケジュール管理、文書管理) ■プロジェクト実施計
画、品質計画、安全管理計画等の文書作成 ■議事録作成、システムへのデータ入
力 ■プロジェクトマネジャー業務支援 ■請求書発行、予算管理 ■ロジスティッ
ク、物品調達等プロジェクトに係る支援、調整業務全般 など

Company Info

■空中物理探査　■海洋土質調査・地形調査　■海洋鉱物資源調査　■航空レー
ザー測深調査
■ポジショニング・シグナル提供サービス

従業員数 17名

Working Hours 09:00〜 17:30

Qualifications

【必須】■3-5年程度の関連業務経験 ■MS-Word、MS-Excel、MS-Power Pointに
よる資料作成能力　【語学力】英語:会話、英文E-mailの受発信、文書確認・作
成、アテンドなど/日本語:読み、書き、会話

【尚可】■プロジェクトコーディネーターの職務を遂行する為の協調性及び自主
性 ■業務量及び業務内容についての柔軟性 ■期限内にタスクを完了する能力 ■
キャリア発展、ジュニアプロジェクトマネジャーへの昇進の興味 ■入社決定後は
国内で勤務可能な方 ■外国籍の方は日本での就労資格があること

English Level Business Conversation Level (TOEIC 735-860)

Japanese Level Fluent(JLPT Level 1 or N1)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 6000K - JPY 6500K

Holiday Description 年間休日 122日

Job Contract Period 契約社員
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