
Staff Level

Job Detail

Position Title 人事事務のオシゴト【駅チカ♪】残業ほぼなし☆

Staff Company パーソルテンプスタッフ株式会社

Company Name Company name is private

Activated / Updated 2024-04-18 / 2024-04-18

Job Type General Affairs/HR/Legal - HR/Personnel Labor (Payroll/Benefits)
General Affairs/HR/Legal - HR (Recruiting)

Industry Wholesale Trade/Import-Export

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

●給与計算サポート 
●社会保険の加入や喪失手続き 
●採用サポート 
●その他総務・庶務（電話応対含む） 
～きちんと教えてくださるので安心です◎～

Company Info

受動喫煙対策：禁煙（敷地内/屋内） 
デニムOK スニーカーOK 
質問しやすい 
自分のﾍﾟｰｽで進められる 
ｺﾂｺﾂの仕事 
経験を活かしてｽｷﾙｱｯﾌﾟ

Working Hours 9:00～17:30 休憩60分 【実働】 7時間30分 10時開始や17時までの勤務も相談可能
【残業】 0～5時間/月 【曜日】 月～金 週5日

Qualifications ・給与計算・社会保険実務経験がある方 
・Excelの表計算ができる方

English Level None

Japanese Level Fluent(JLPT Level 1 or N1)

Chinese Level None

Hour Salary JPY - Japanese Yen 1800JPY - 1900JPY

Estimated Annual Salary By employment history and skills

Salary Description 交通費支給あり

Holiday Description 完全週休2日制（土・日・祝祭日）

Job Contract Period 長期

Nearest Station ＪＲ山手線 浜松町 徒歩 4分 
都営浅草線 大門(東京都) 徒歩 8分
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