
Company Code:17572 Job Code:20231201-155-01-005

Manager Level

Job Detail

Position Title 海浜幕張【社内IT兼総務担当】グローバル企業/定着率高い

Recruiter Company 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

Company Name ウッドワード・ジャパン(同)

Activated / Updated 2024-05-11 / 2024-05-14

Job Type IT (PC, Web, Unix) - Business Application SE

Industry Industrial Equipment/Heavy Electrical Machinery/Facility Equipment

Location
Asia Japan Chiba

Job Description

当社の情報システム業務をメインに、総務関連業務もご担当いただきます。ウッ
ドワードジャパンの他、韓国社員（総勢11名）のPCも含め、フォローを行って頂
きます。

【情報システム】・社内IT全般、ヘルプデスク、ユーザーサポート、インストー
ル、部品交換サーバー管理、社外ベンダー対応 等
【総務関連】日常的な全社員からの備品発注手配、社有車管理　等。
その他、富里にある協力会社のシステム関連業務に応援に行って頂くこともござ
います。その際は、社有車の運転が必要となります。

Company Info

【事業内容】原動機用自動制御装置、システムの研究、開発、販売、アフター
サービス

従業員数 40名

Qualifications

【いずれも必須】■社内IT関連業務のご経験（ヘルプデスク、ユーザーサポー
ト、サーバー関連、社内PC他オフィス機器管理等）
■英語力（読み書き必須、会話については学習意欲の高い方であれば問題ありま
せん。）

【入社後の流れ】2024年12月頃に定年退職予定の社員がいるため、遅くても9月
入社いただける方を希望しております。数カ月引継ぎを行っていただける期間を
想定しておりますのでご安心ください。
【社風】平均勤続17年と長く日系メーカーから転職して定着する人材多数。有給
取得は年平均18日（昨年度有給取得率85％）。

English Level Business Conversation Level (TOEIC 735-860)

Japanese Level Fluent(JLPT Level 1 or N1)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 5000K - JPY 7500K

Holiday Description 年間休日 120日

Job Contract Period 正社員
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