
Company Code:44468 Job Code:20231216-148-01-018

Staff Level

Job Detail

Position Title 【東京/イベントプロデュース】★転勤無/年休125日/イベント運営経験者歓迎！

Recruiter Company 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

Company Name (株)ファースト

Activated / Updated 2024-05-08 / 2024-05-14

Job Type Planning/Marketing/PR - Other

Industry Publishing/Advertising/Printing/Broadcasting

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

国際会議やイベントの企画・プロデュース（外部専門協力会社へのディレクショ
ン）をお任せいたします。大規模なイベントに関わる仕事のため、非常に大きな
やりがいを得られます。

【業務内容】■主催者からのヒアリング、会議、イベントの企画提案、プレゼン
テーション。■既存クライアントに対するイベントの自主企画・提案。■開催準
備、各種手配連絡調整、予算管理■参加者の誘致、通訳者の手配。■当日の運営
業務全般。■終了後の報告書作成、決算・会計報告。■外部専門協力会社への
ディレクション。
【変更の範囲】変更無。

Company Info

■マーケティング全般の企画・実施
■商業施設・都市環境の開発

従業員数 200名

Working Hours 09:00〜 17:30

Qualifications

【必須】■イベント・企画運営の経験がある方。■TOEIC　730点以上をお持ちの
方。【歓迎】■披露宴やブランド展示会などの施行経験のある方。■ホテル業界
などのインチャージ経験。

下記外部専門協力会社へのディレクションを行っていただきます。
■ＩＴプロデューサー、インターネットプロデューサー
■音響、照明、演出、舞台製作　
■会議通訳、資料翻訳
■人材派遣（運営スタッフ手配・管理）
■旅行業務（移動手段・宿泊施設・食事手配）

English Level Business Conversation Level (TOEIC 735-860)

Japanese Level Fluent(JLPT Level 1 or N1)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 4000K - JPY 5000K

Holiday Description 年間休日 125日

Job Contract Period 正社員
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