
Company Code:b8711 Job Code:20230902-049-01-053

Staff Level

Job Detail

Position Title 【横須賀/プロジェクトコーディネーター(通訳・翻訳事務)】英語力活かせる

Recruiter Company 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

Company Name アメリカン　エンジニアリング　コーポレーション

Activated / Updated 2024-05-04 / 2024-05-08

Job Type Education/Training/Language Specialist - Translator

Industry Plant/Construction/Architecture

Location
Asia Japan Kanagawa

Job Description

プロジェクトコーディネーターとして、プロジェクト中、前後に、マネージャー
とエンジニアの事務的サポート（スケジュール管理、請求書発行、会議日程の調
整など）を行います。

また、関連する文書の英日・日英翻訳を依頼に応じて行い、正確な翻訳を確認し
ます。
■各種文書作成（日本語・英語）■工事スケジュールやプロジェクト調整サポー
ト■現場またはオフィスでの通訳（日⇔英）■顧客とのメール対応（日本語・英
語）
【変更の範囲】その他労働条件備考に記載

Company Info

建築 / 空調システム / 防火システム / 電気 / 電話・LAN / 侵入監視システム等の、
総合設計・施工

従業員数 1031名

Working Hours 08:00〜 17:00

Qualifications

【必須】■ビジネスレベルの英語力
【尚可】■通訳・翻訳の実務経験をお持ちの方

■米国政府からの信頼は厚く、業績は右肩上がり。今後は海外展開も視野に入れ
ています。■米軍に提出する書類が多く、工事スピードが民間の仕事に比べゆっ
くり。その流れを掴めればご自身のペースで業務が進められます。■残業平均
30H/賞与2.5か月分/有休平均取得14.8日/土日休み
■米軍工事部は、主に基地内で施設の建設、修繕、水道工事、電気工事等を行っ
ています。遊具の設置、滑走路の建設なども行います。

English Level Business Conversation Level (TOEIC 735-860)

Japanese Level Fluent(JLPT Level 1 or N1)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 3000K - JPY 5000K

Holiday Description 年間休日 116日

Job Contract Period 正社員
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