
Staff Level

Job Detail

Position Title Assistant for Auction Buyer of Luxury Watch

Recruiter Company MANNET CO.,LTD

Company Name Company name is private

Activated / Updated 2024-04-15 / 2024-04-26

Job Type
Logistics/Retail/Consumer/Fashion - Buyer/Merchandiser
Administrative - Sales Assistant/Clerical/Receptionist
Sales/AE - Luxury Item Sales

Industry Wholesale Trade/Import-Export

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

高級腕時計の買い付け業務のアシスタントになります。国内で開催される高級腕
時計のAuctionでの買い付けアシスタントです。 

＜主な職務＞ 
・Pre-Auctuionへの参加 
・商品の写真を撮り、画像編集する（Photoshop) 
・商品情報の英語への翻訳 
・商品情報の入力(Excel File) 
・商品の海外発送(クーリエサービスでの） 
・ベンダーとの良好な関係作り 
・香港、バンコク、米国拠点との連携 
・Daily Reportの作成 

Company Info 高級腕時計の販売ネットワークをGlobalに展開する外資系企業（香港ベース）で
す。

Working Hours 09:30 - 18:30 （休憩１時間) 
※ オークションスケジュールを元に調整

Qualifications
・英語がビジネスレベルである 
・パソコンスキル(MS office中級、Photoshop基本） 
・外国人の応募者は日本語がビジネスレベルである(JLPT N2) 

English Level Business Conversation Level (TOEIC 735-860)

Japanese Level Business Level(JLPT Level 2 or N2)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 3500K - JPY 4500K

Salary Description Social Insurance 
Commuting/ Transportation Allowance

Holiday Description
週休2日制 
※土日は原則休みになりますが、オークションスケジュールによっては出勤の可
能性あり

Job Contract Period Full-time employment (with trial period)

Nearest Station Tokyo Metro Higashi Ginza Station 3 minutes walk
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