
Staff Level

Job Detail

Position Title 韓国系鉄鋼会社での総務事務

Recruiter Company TOP-GLOBAL,INC.

Company Name Company name is private

Activated / Updated 2024-02-20 / 2024-02-20

Job Type
General Affairs/HR/Legal - HR/Personnel Labor (Payroll/Benefits)
General Affairs/HR/Legal - General Affairs
Administrative - Other

Industry Steel/Metals and Minerals

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

韓国鉄鋼メーカーの日本法人でのお仕事です！ 
❖ 
＜20～30代が多数活躍中＞ 

＜総務および社員の給与計算を担当するお仕事です！＞ 

韓国では大手の鉄鋼メーカーの日本法人でのお仕事です。 
少数精鋭のオフィスで幅広く活躍いただけます！ 

【具体的には】 
・給与計算 
・経費精算 
・備品管理 
・社内文書作成（報告書・会議資料等）

Company Info

韓国系鉄鋼企業でのお仕事です！ 

【受動喫煙防止のための措置】 
屋内原則禁煙

Working Hours 勤務時間：9:00～18:00（休憩60分） 
基本的に残業はありませんが、月末月初は1時間／日ほどお願いする日があります

Japanese Level Native Level

Salary JPY - Japanese Yen JPY 3000K - JPY 4000K

Salary Description

・通勤交通費別途支給（上限5万円／月） 
・社会保険完備 
・退職金制度有 
・昼食手当 
・住宅手当 
・業績により賞与支給あり

Job Contract Period 正社員雇用　試用期間あり （3ヶ月） 雇用条件は本採用時と同じ

Nearest Station 東京メトロ茅場町駅から徒歩1分
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