
Company Code:44634 Job Code:20240130-076-01-024

English Language Skills Staff Level

Job Detail

Position Title ★渋谷区内新築マンションのコンシェルジュ/野村不動産グループ

Recruiter Company 株式会社 リクルート（リクルートエージェント / Recruit Agent）

Company Name 野村不動産パートナーズ(株)

Activated / Updated 2024-05-05 / 2024-05-08

Job Type Property/Real Estate - Other

Industry Real Estate/Property Management/Facility Management

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

各種コンシェルジュサービス業務をご担当していただきます。

【具体的には】

◇各種コンシェルジュサービス業務：■宅急便発送取次　■備品貸出サービス■ク
リーニング取次　■タクシー手配サービス　等
◇受付等の業務：■外来者の応接、居住者の応対、電話の接受　■共用部分の鍵の
管理および貸出　■管理用備品の管理　等
◇専有部サポート業務：■部屋内での機器不具合等の一次確認およびお問合せ先紹
介・取次　■電球交換等の部屋内での簡易的なサポート業務

Company Info

ビル管理事業、マンション管理事業、建築事業、プロパティマネジメント事業、
リフォーム業、保険代理業

従業員数 5468名

Qualifications

【必須】■PCスキル（ワード・エクセル・メール）■ホスピタリティに長けた方
■英語が話せる方（日常会話程度）■接遇マナーを備えた方

【尚可】■建築・設備経験がある方

【野村不動産グループの安定した環境】東証プライム市場上場の野村不動産ホー
ルディングスのグループ企業として安定した基盤と充実の福利厚生を完備、長く
活躍をいただける環境を整えております。またそれに伴い、管理戸数や売り上げ
も順調に推移しております。

English Level Business Conversation Level (TOEIC 735-860)

Japanese Level Fluent(JLPT Level 1 or N1)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 4000K Over

Holiday Description 年間休日 110日

Job Contract Period 契約社員
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