
Entries Level

Job Detail

Position Title 735【東京】インターナショナルスクールの教務事務・教室長候補ポジション◆子
どもが好きな方・語学力を活かす歓迎◆女性スタッフ活躍中◆私服勤務可◎

Recruiter Company J Styles Co., Ltd.

Company Name Company name is private

Activated / Updated 2024-05-03 / 2024-05-03

Job Type
Education/Training/Language Specialist - School Management
Government/Public Sector - Regional Revitalization
Other Job Type - New Graduate &amp; Entry Level

Industry Education/School

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

＼ 生徒数増加に伴い、新メンバーを募集！／ 

インターナショナルスクールの教室運営に関わる／ 
教務事務（教室長候補） 

【具体的には】 
まずは英語ネイティブ担任のアシスタントとして 
保育補助からスタート！ 

▼担任アシスタント 
▼教室長アシスタント 
▼教室長 
▼マネージャー 
▼ゼネラルマネージャー　など 
　ステップアップできる環境です！

Company Info

【仕事の魅力】 

質の高い教育を、文化的・社会的背景を問わず全ての人々に手が届くように提供
しているインターナショナルスクールです。 

生徒の出身国の文化を尊重しながら、内からとグローバルな視点の両方からイン
スピレーションを得て、革新的な取り組みを行っています。 

子どもたちには「努力すればできる！」という 
グロースマインドセットを持った地域市民を育てることがモットーです。 

2歳～12歳の子どもたちの成長を見守りながら、自らも成長できるお仕事です。

Working Hours

勤務時間：9:00～19:00 

【平日】実働9時間※うち1時間が定額時間外 
【土曜】実働2～5時間 ※月0～1回 

※イベント等により、勤務時間が前後する場合があります。 
※8:00～9:00の早出が、交代で週1回程度あります。

Qualifications

【未経験・第二新卒歓迎】 
女性活躍中◎ 
子どもが好きな方・語学力を活かしたい方 
業界・職種未経験の方、歓迎 

＜必須＞ 
◆大卒以上 
◆日常会話レベルの英語力（TOEIC750点以上を想定） 

＜歓迎スキル・経験＞ 
◇インターナショナルスクールでの勤務経験 
◇英会話教室での勤務経験 
◇国際交流イベントの企画 
◇留学・ワーキングホリデー経験　など



English Level Daily Conversation Level (TOEIC 475-730)

Japanese Level Native Level

Salary Depends on experience

Salary Description

月給：24万円以上 
※固定残業代を含む 

※経験・年齢を考慮し、決定します。 

【試用期間中の給与について…】 
■入社～3ヶ月： 
担任アシスタント／月給22万円 
（固定残業代33,800円/月22時間を含む※超過分は別途支給） 
■入社3ヶ月～6ヶ月： 
アドミンアシスタント／月給23万円 
（固定残業代35,290円/月22時間を含む※超過分は別途支給） 
※入社6ヶ月までにアドミンアシスタントに昇格しなかった場合は 
担任アシスタント時の給与での継続となります。 

固定残業代：3万6780円/22時間 
※固定残業代は残業がない場合も支給し、超過分は別途支給する 

【手当】 
■近隣住宅手当:月2万円 
（職場近くへ転居した場合） 
■英語資格手当:準1級月1万円、1級5万円 
■保育士手当:月3万円 
※3～4年を目安に保育士資格を取得していただきます。 
（費用会社全額負担） 
■ダブル資格手当:月3万円 
（英検1級及び保育士資格の両方を保有している場合） 
■マネージャー手当:月5万円 
■GM手当:月5万円 

＞＞英検1級・保育士資格をお持ちの方は 
月給24万円＋英語資格手当5万円＋保育士手当3万円＋ダブル資格手当3万円 
＝月収35万円でスタート可能！ 

【昇給】 
あり※当社規定による 

【賞与】 
あり※当社規定による 

【転勤無／社員寮あり】 
木場キャンパス：「木場駅」徒歩5分 
木場エクステンション：「木場駅」徒歩3分 
月島キャンパス：「月島駅」徒歩1分

Holiday Description

■週休2日制（土曜・日曜）、祝日 
└土曜は月0～1回シフト制で出勤の場合あり 
※その他スクールカレンダーによる 
（土日祝に年に数回スクールイベントの場合は出勤） 

■春季休暇（1週間前後） 
■夏季休暇（4週間前後） 
■秋季休暇（1週間前後） 
■年末年始休暇（2週間前後） 
■慶弔休暇 
■有給休暇（一部期間一斉取得あり） 
■産前産後・育児休暇（取得実績あり） 
★復帰率『100％』！ 

女性が働きやすい環境が整っています！ 

≪プライベートの時間も満喫できる！≫ 
年5回、季節ごとに長期休暇があります。 
それぞれ1週間以上のお休みとなるため、 
海外旅行や帰省、自宅でのんびり…など 
ワークライフバランスも充実できます♪ 

【試用期間】 
6ヶ月 
※給与の変動あり（詳細は給与欄に記載） 
※他同条件 

【保険制度】 
◆健康保険 
◆厚生年金 



◆雇用保険 
◆労災保険 

◇私服勤務可 
◇社員寮あり 
◇資格取得支援 
（費用全額負担） 
◇スクールの保育料・授業料免除 
（当社で産休育休を取得した方または試用期間終了後）

Job Contract Period 正社員雇用
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