
Staff Level

Job Detail

Position Title 未経験歓迎！【英語教室のオペレーション】グローバルな環境で働けます /資格手
当 /報奨金制度 /家族手当 /出産・育児支援制度あり

Company Name EDURE LCA Co., Ltd.

Activated / Updated 2024-05-02 / 2024-05-02

Job Type
Education/Training/Language Specialist - School Management
Education/Training/Language Specialist - Other
Administrative - Sales Assistant/Clerical/Receptionist

Industry Education/School

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

～魅力ポイント～ 
★半分が外国人の従業員の環境 
★英語をたくさん使います（英語をがんばりたい方も歓迎） 
★自由な社風 
★JR立川駅 徒歩8分 
昭和記念公園横が職場 
　 
【業務内容】 
体験型英語学習施設（TOKYO GLOBAL GATEWAY）内にある、当社占有の英語
教室での事務・運営業務の管理全般をお任せします。 

具体的には 
・教室運営管理 
・電話対応、事務業務 
・広報（SNS発信など） 
・動画編集業務 
・保護者対応 
・外国人講師への業務指示 
・外国人講師生活サポート 
・イベント企画 

等になります。

Company Info

【英語 ｘ 21世紀型スキル ｘ 体験型学習】 

TGGスクール by LCAでは、体験を通した学びから英語を言語としてではなくコ
ミュニケーションツールとして身につけます。 

英語未学習の初級者から習熟度の高い上級者まで、さまざまなレベルの英語力に
対応したプログラムを提供しています。 

【年齢や目的で選べる７つのコース】を提供 
21 世紀スキルを育て英語で考え伝える力を伸ばす！ 
・英語で学ぶ放課後スクール 
・PBL(課題解決学習)で思考力と英語力を磨く 
・ロボット工学の基礎を英語で学ぶ 
・英語で楽しくロボットプログラミング入門 
・自作ロボットで海外チーム交流と世界大会出場を目指す 
・1日5時間を英語で過ごす 
・本格的な英語ミュージカル 

※受動喫煙防止措置：屋内禁煙

Working Hours 実働時間：8時間/日 10:00 - 19:00 
土曜日：8:30～17:30

Qualifications

\未経験でも歓迎/ 

【理想の人物像】 
・英語教育に興味がある方 
・自分の英語力を生かして仕事をしたい方 
・子どもが好きな方 
・MS Word, Excel, Powerpointの基礎知識がある方 
・イベント企画を積極的に提案できる方 



・指示待ちではなく、主体的に仕事ができる方 
・マルチタスクにて業務遂行できる方 
・スピード感がありフットワーク軽く働ける方 
・誰とでもコミュニケーションが取れる方 

English Level Daily Conversation Level (TOEIC 475-730)

Japanese Level Native Level

Salary JPY - Japanese Yen JPY 3000K - JPY 4000K 
（Month salary：JPY - Japanese Yen JPY 250K - JPY 333.333K )

Salary Description

・昇給年1回 
・交通費支給（５万円まで／月） 
・時間外手当 
・各種社会保険完備（雇用・労災・健康・厚生年金） 
・職能手当 
・資格手当 
・報奨金制度 
・家族手当（子ども1人につき：月6000円） 
・出産・育児支援制度あり 
・交通費全給 
・教育研修 
・社会保険完備

Holiday Description

・有給休暇（10日～） 
・育児休暇 
・慶弔休暇 
・週休2日制 
・年間休日120日以上 
・夏季休暇 
・年末年始休暇

Job Contract Period 正社員 ※試用期間は6ヶ月で、その間の雇用形態は同じく正社員です。また2年間
は1年更新の有期契約となります。

Nearest Station ・JR線「立川」駅　徒歩8分
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