
Staff Level

Job Detail

Position Title 664【東京】翻訳コーディネーター募集！◆未経験者歓迎◆企業内会議から国際会
議までをサポート！◆英語力が活かせる！◆20～30代活躍中

Recruiter Company J Styles Co., Ltd.

Company Name Company name is private

Activated / Updated 2024-05-03 / 2024-05-03

Job Type
Education/Training/Language Specialist - Translator
Customer Service - Customer Support
Hospitality Business Specialists - Travel Industry Related

Industry Other

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

語学サービス専門企業にて、翻訳者の手配を行うコーディネーターに挑戦してみ
ませんか？ 

【お仕事内容】 

◆月給：256,000円～369,500円（経験、能力による） 

【月給内訳】 
・基本給：210,000円～300,000円 
・固定残業代：月30時間分、48,600円～69,500 
＊残業月30時間を超えた分は別途1分単位で支給。 
・交通費別途支給（月5万円まで・社内規定による） 

■賞与実績:年2回支給 

■昇給年1回 

給与・待遇等は目安です。スキル・経験・面接結果等に応じて決定されます 

＊試用期間3ヶ月～11ヶ月契約社員、労働条件の変更なし。 
＊試用期間後、入社時期により毎年4月または10月に正社員へ移行。 
出来高制

Company Info

【仕事の魅力】 

国際会議・医薬学会などの運営をメインに、通訳・翻訳専門の語学サービスを展
開しています。 

国際的なイベント関連の業務に関わることもあります。翻訳サービスに限らず、
国際会議における通訳や、各種語学人材派遣・紹介など、語学に関するさまざま
なサービスを他部署と連携し、プロジェクト単位で業務を進めることもありま
す。 

翻訳では、顧客のニーズに合った成果物の納品まで、翻訳者やチェッカー、営業
担当など、多くの関係者を巻き込みながら、品質や納期調整など全体のディレク
ションも行っていただくため、チームワークを大事にしています。 

業界未経験での中途入社者も多く在籍していますので、OJTによる研修制度が
しっかりと整っています！ 
キャリアチェンジをお考えの方、歓迎します！安心してご応募ください！ 

＊一次面接時に、適性検査（50分）を同日に行います。 
＊二次面接と最終面接は基本的に同日に行います。

Working Hours 9：00〜18：00（所定労働時間8時間、休憩1時間） 
※時差出勤制度あり、週2日の在宅勤務制度あり

■高専卒以上 

■基本的なPCスキルをお持ちの方 



Qualifications ■社会人経験2年以上ある方 
■英語スキル（日常会話レベル以上） 

※英語力の高い方、歓迎！ 
※翻訳や通訳業界にご興味のある方、歓迎！

English Level Daily Conversation Level (TOEIC 475-730)

Japanese Level Native Level

Salary JPY - Japanese Yen JPY 2500K - JPY 3500K

Salary Description

◆月給：256,000円～369,500円（経験、能力による） 

【月給内訳】 
・基本給：210,000円～300,000円 
・固定残業代：月30時間分、48,600円～69,500 
＊残業月30時間を超えた分は別途1分単位で支給。 
・交通費別途支給（月5万円まで・社内規定による） 

■賞与実績:年2回支給 

■昇給年1回 

給与・待遇等は目安です。スキル・経験・面接結果等に応じて決定されます 

＊試用期間3ヶ月～11ヶ月契約社員、労働条件の変更なし。 
＊試用期間後、入社時期により毎年4月または10月に正社員へ移行。 
出来高制

Holiday Description

◎年間休日120日 

●週休2日制（土・日） 
●祝日 
●年末年始休暇（12/29-1/3） 
●有給休暇（7ヶ月目から10日～労働基準法に則る） 
●慶弔休暇 
●産休、育休 
●介護休業

Job Contract Period 正社員雇用
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