
Staff Level

Job Detail

Position Title 375【東京・港区】高級レジデンスのフロント業務/未経験＆第二新卒歓迎◆英語力
を活かせる！

Recruiter Company J Styles Co., Ltd.

Company Name Company name is private

Activated / Updated 2024-05-03 / 2024-05-03

Job Type
Hospitality Business Specialists - Concierge
Customer Service - Customer Support
Other Job Type - New Graduate &amp; Entry Level

Industry Real Estate/Property Management/Facility Management

Location
Asia Japan Tokyo

Job Description

【お仕事内容】 
・フロントデスクでのお客様対応 
・入居／退去のサポート 
・各種お問い合わせへの対応 
・システムへのデータ入力、帳票作成 
・各種手配業務（クリーニング、郵便物、点検・清掃の調整等）

Company Info

【仕事の魅力】 
2023年新規OPENのレジデンスも控えていますので急募求人です！英語力を活か
せる貴重なお仕事です☆ 

港区内の高級レジデンスでのフロント・コンシェルジュ業務です。 

場所柄、外国籍の入居者も多いため、英語力必須のお仕事になります！ 

ホテルと異なり、長期で滞在する方やそこにお住いの方一人ひとりに対して洗練
されたコンシェルジュサービスを展開し、豊かで心地よい暮らしを創り出してい
ます。 

【勤務予定地】 
東京都港区内各地のレジデンス 
・愛宕 
・六本木 
・仙石山 
・虎ノ門 
・元麻布　等

Working Hours 8：00〜21：00の間のシフト制 
・1日実働7時間45分（1時間休憩）

Qualifications

★☆未経験者歓迎！☆★ 

◆英語でのコミュニケーションが可能な方、挑戦したい方（TOEIC600点以上目
安） 
◆日本語ネイティブレベル 
◆PCスキル（システムへの入力等） 
◆ホスピタリティ業界での経験がある方優遇 

※ワーホリ・留学経験者歓迎

English Level Daily Conversation Level (TOEIC 475-730)

Japanese Level Fluent(JLPT Level 1 or N1)

Salary JPY - Japanese Yen JPY 2500K - JPY 3500K

※年収230～350万円 
【昇給】年1回（4月） 
【賞与】年2回（6・12月） 



Salary Description

【新卒・第2新卒】 
■大卒・院了 
200,000 円（調整手当一律 15,884 円・食事手当一律 7,000 円含） 
■専門（3年制） 
191,000 円（調整手当一律 15,419 円・食事手当一律 7,000 円含） 
■短大・専門（2年制） 
182,000 円（調整手当一律 6,419 円・食事手当一律 7,000 円含） 
■専門（1年制） 
173,500 円（食事手当一律 7,000 円含） 
※上記食事手当は最低保証額となり、事業所によっては追加手当がございます。 
※上記それぞれ既卒者（第二新卒者）含む 

【中途】 
■一般職 
月額約19万円〜24 万円 / 年収約270万円〜340万円 
※経験、スキル、前職給与等により決定。 
※経験者や管理者は別途個別相談 
※全て諸手当、賞与込み（今年度実績：年間2ヶ月分　※業績・人事考課の結果に
連動） 
※一般職〜チームリーダーは非管理職の為、別途残業代を全額支給 
・社会保険完備 
・交通費全給

Holiday Description

●年間休日108日 
・公休：月平均9日 
・有給休暇：初年度10日（入社月により異なる） 
※その他、慶弔休暇、産前育児・介護休暇等

Job Contract Period 正社員
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